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Allgemeine Auftragsbedingungen von abakus-fiscal Steuerberatungsgesellschaft mbH

Stand: August 2025

Die folgenden ,Allgemeinen Auftragsbedingungen“ gelten fiir Vertrdge zwischen der abakus-fiscal
Steuerberatungsgesellschaft mbH (nachfolgend ,Steuerberater genannt) und seinen Auftraggebern, soweit
nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich vereinbart ist.

§ 1 Umfang und Ausfiihrung des Auftrags

(1) Fr den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag (schriftlich oder
miindlich) maBgebend. Die Zurverfligungstellung von Unterlagen an den Steuerberater gilt als konkludente
Auftragserteilung, wenn der Steuerberater nicht innerhalb angemessener Frist widerspricht.

(2) Jeder Auftrag gilt einschlieBlich der Teilnahme an den die Angelegenheit betreffenden Priifungen, des die
Angelegenheit betreffenden Schriftverkehrs und der erforderlichen Verhandlungen mit den Finanzbehérden,
der Nachpriifung der eingehenden Steuerbescheide sowie erforderlicher Antrdge und Nebentétigkeiten.

(3) Der Auftrag wird nach den Grundsatzen ordnungsgeméaRer Berufsaustibung ausgefiihrt.

(4) Der Steuerberater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als
richtig zu Grunde legen. Die Priifung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und OrdnungsmaRigkeit der vom
Auftraggeber gemachten Angaben und der (ibergebenen Unterlagen und Zahlen, insbesondere die vom
Auftraggeber erstellte Buchfiihrung, gehért nur zum Auftrag, wenn dies schriftiich vereinbart ist. Soweit dem
Steuerberater Unstimmigkeiten auffallen, wird er jedoch darauf hinweisen.

(5) Der Steuerberater ist nicht verpflichtet, den Auftraggeber iber sémtliche steuerlichen Anderungen zu
informieren, als auch bei Anderungen der Steuergesetze die Verhaltnisse des Auftraggebers auf mdgliche
Auswirkungen und erforderliche MaRnahmen zu untersuchen. Aufgrund der ausufernden Aktivitaten des
deutschen Steuergesetzgebers ware die Durchfiihrung eines derartigen Auftrags tatsachlich unmdglich und
aus Sicht des Auftraggebers auch kaum bezahlbar. Der Steuerberater wird sich jedoch um bestmdgliche
Information des Auftraggebers sowie Berlicksichtigung von Steueranderungen bemihen. Soweit liberhaupt
eine Verpflichtung des Steuerberaters zur Information besteht, wird der Steuerberater durch die Informationen
auf seinen Internetseiten sowie durch Mandantenrundschreiben per Email entlastet. Der Auftraggeber stellt
hierfiir und fiir Zwecke eines optimalen Informationsaustauschs seine Email-Adresse zur Verfiigung. Es obliegt
dem Auftraggeber, bei Unklarheiten zu einzelnen Informationen eine ergénzende Beratung einzuholen.

(6) Hat der Steuerberater keine Empfangsvollmacht mit Auftrag zur Priifung des Steuerbescheids bzw. wird
der Steuerbescheid dem Steuerberater nicht zur Priifung vorgelegt, ist der Steuerberater nicht verpflichtet, den
Auftraggeber auf relevante Rechtsbehelfe (z.B. aufgrund anhangiger Verfahren vor dem BFH oder BVerfG)
hinzuweisen. Eine solche Verpflichtung wére praktisch nicht realisierbar.

§ 2 Vollmachten

(1) Der Auftrag stellt keine Vollmacht fiir die Vertretung vor Behdrden, Gerichten und sonstigen Stellen dar. Sie
ist gesondert zu erteilen.

(2) Der Auftraggeber wird dem Steuerberater auf dessen Aufforderung hin Vollmacht zur Wahrung seiner
steuerlichen Interessen, insbesondere zur Vertretung vor den Behdrden und zum Empfang von Schriftstlicken
und Verwaltungsakten, erteilen. Die Vollmacht kann von den Vertragsparteien jederzeit widerrufen bzw.
zurlickgegeben werden.

(3) Eine Prozessvollmacht wird erst mit dem Auftrag, Klage einzureichen, erteilt.

(4) Ist wegen der Abwesenheit des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem (ber die Einlegung von
Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht mdglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu fristwahrenden
Handlungen berechtigt und verpflichtet.

§ 3 Verschwiegenheitspflicht

(1) Der Steuerberater ist nach MaBgabe der Gesetze verpflichtet, (iber alle Tatsachen, die ihm im
Zusammenhang mit der Ausfiihrung des Auftrags zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei
denn, dass der Auftraggeber ihn schriftlich von dieser Verpflichtung entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht
besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhaltnisses fort.

(2) Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang auch fiir die Mitarbeiter des Steuerberaters.

(3) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen
des Steuerberaters erforderlich ist. Der Steuerberater ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht
entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen seiner Berufshaftpflichtversicherung zur Information
und Mitwirkung verpflichtet ist.

(4) Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AO, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben
unbertihrt.

(5) Der Steuerberater ist zum direkten Kontakt mit Dritten, insbesondere Kreditinstituten, berechtigt und in
diesem Zusammenhang auch zur direkten Herausgabe von angeforderten Unterlagen.

(6) Der Steuerberater ist zum Abschluss schrifticher Auskunftsvertrdge mit Dritten, insbesondere
Kreditinstituten, einschlieBlich Haftungsbeschrankung berechtigt.

§ 4 Fristwahrung, Fristverlangerungsantrage

(1) Der Steuerberater ist zur Wahrung von Rechtsmittel- oder Ausschlussfristen (nicht verlangerbare
Antragsfristen) nur verpflichtet, wenn der Verwaltungsakt oder das Schriftstiick, insbesondere ein
Steuerbescheid, dem Steuerberater direkt Ubersandt wird, z.B. weil der Steuerberater Empfangsvollmacht
hatte, oder der Auftraggeber den Verwaltungsakt oder das Schriftstiick erhalten hat und dem Steuerberater
rechtzeitig die erforderlichen Unterlagen zur Verfiigung stellt.

(2) Die Aushéndigung von Verwaltungsakten oder Schriftstiicken an Mitarbeiter des Steuerberaters, welche
ihre Tatigkeit auRerhalb der Kanzlei des Steuerberaters in eigenen Rdumen ausiiben (Telemitarbeiter), gilt
nicht als qualifizierte Ubergabe an den Steuerberater. Die Haftung des Steuerberaters fiir Fristversaumnisse
ist in diesen Fallen ausgeschlossen. Die Mitarbeiter des Steuerberaters sind jedoch angewiesen, auf die
Einhaltung der Rechtsmittelfrist hinzuwirken.

(3) Wird der Verwaltungsakt oder das Schriftstiick im Zusammenhang mit anderen Unterlagen, insbesondere
Buchfiihrungsunterlagen Ubergeben, gilt der Verwaltungsakt oder das Schriftstiick erst dann als lbergeben,
wenn der Steuerberater im Zuge der Bearbeitung der anderen Unterlagen auf den Verwaltungsakt oder das
Schriftstlick stot. Der Steuerberater ist nicht verpflichtet, andere Unterlagen danach zu durchsuchen, ob sich
zwischen diesen Verwaltungsakte oder Schriftstiicke mit Rechtsmittel- oder Ausschlussfristen befinden.

(4) Die Frist fiir die Abgabe von Steuererklarungen betragt bei Anfertigung durch den Steuerberater 12 Monate.
Der Steuerberater stellt Fristverlangerungsantrage an das Finanzamt nur dann, wenn der Auftraggeber die zur
Erledigung des Auftrags erforderlichen Unterlagen weitestgehend und so zur Verfiigung gestellt hat, dass der
Steuerberater mit der Erledigung des Auftrags in zumutbarer Weise beginnen kann.

§ 5 Mitwirkung Dritter

(1) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter, insbesondere geeignete
Telearbeitskrafte, fachkundige Dritte sowie Daten verarbeitende Unternehmen heranzuziehen.

(2) Bei der Heranziehung von fachkundigen Dritten und Daten verarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater
dafiir zu sorgen, dass diese sich zur Verschwiegenheit verpflichten.

(3) Der Auftraggeber willigt ein, das im Falle der Aufnahme eines Sozietétspartners, der Einbringung der Praxis
des Steuerberaters in eine Gesellschaft oder einer Praxisiibertragung Daten sowie die Handakten des
Auftraggebers an zur Verschwiegenheit verpflichtete Interessenten oder Nachfolger offenbart bzw. iibergeben
werden. Insbesondere ist der Steuerberater berechtigt, allgemeinen Vertretern sowie Praxistreuhandemn (§§ 69,
71 StBerG) im Falle ihrer Bestellung Einsichtnahme in die Handakten zu verschaffen.

§ 6 Haftung / Haftungsbeschréankung

(1) Der Steuerberater haftet fiir eigenes sowie fiir das Verschulden seiner Erfiillungsgehilfen. Bei Verschulden
seiner Erflillungsgehilfen ist die Haftung des Steuerberaters fiir Vorsatz ausgeschlossen (§ 278 S. 2 BGB i.V.m.
§ 276 Abs. 2 BGB).

(2) Der Anspruch des Auftraggebers auf Ersatz eines fahrléssig verursachten Schadens wird beschrankt: In einem
einzelnen Versicherungsfall kann der Steuerberater vom Auftraggeber nur bis zur Héhe von 1.000.000 € in
Anspruch genommen werden. Die Jahreshéchstleistung fiir alle in einem Versicherungsjahr verursachten
Schéden betragt 4.000.000 €. Wegen eines weitergehenden Schadens wird eine Haftung des Steuerberaters
ausdriicklich ausgeschlossen. Die Haftungsbeschrankung gilt auch gegeniiber anderen Personen als dem
Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfall vertragliche oder vorvertragliche Beziehungen zwischen dem
Steuerberater und diesen Personen begriindet werden. Der Auftraggeber verpflichtet sich, bei der Weitergabe von
Arbeitsergebnissen des Steuerberaters an Dritte auf die Haftungsbeschrankung hinzuweisen, soweit sich die
Haftungsbeschrénkung nicht bereits aus den Arbeitsergebnissen ergibt.

(3) Soweit ein Schadenersatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kiirzeren Verjahrungsfrist
unterliegt, verjahrt er in drei Jahren von dem Zeitpunkt an, in dem der Anspruch entstanden ist, und der
Auftraggeber von den Anspruch begriindenden Umsténden und der Person des Schuldners Kenntnis erlangt oder
ohne grobe Fahrlassigkeit erlangen miisste. Ohne Riicksicht auf seine Entstehung und die Kenntnis oder grob
fahrldssige Unkenntnis verjéhrt ein Schadenersatzanspruch in 5 Jahren von der Begehung der Handlung, der
Pflichtverletzung oder dem sonstigen den Schaden auslésenden Ereignis an.

(4) Ein Schadenersatzanspruch des Auftraggebers ist innerhalb von einem Monat geltend zu machen, nachdem
der Auftraggeber von dem Schaden Kenntnis erlangt hat.

(5) Der Steuerberater haftet nur fiir Vermégensschaden, soweit diese in direktem Zusammenhang mit dem
Auftragsumfang stehen.

(6) Kein Schaden ist die bloRe Beseitigung eines nicht gerechtfertigten Steuervorteils.

(7) Fir miindliche oder telefonische Auskiinfte ist jede Haftung ausgeschlossen. Dies gilt nicht, wenn die
Auskiinfte

schriftlich mit dem vom Auftraggeber geschilderten Sachverhalt bestatigt werden.

(8) Der Steuerberater haftet nicht fir Schaden aus allgemeiner Wirtschaftsberatung (Anlageberatung,
Vermdgensberatung usw.), wenn und soweit diesbezlglich kein gesonderter schriftlicher Beratungsvertrag
abgeschlossen worden ist. Die Empfehlung extermner Experten erfolgt unter Kompetenzvorbehalt. Eine Haftung fiir
deren Tétigkeit ist ausgeschlossen.

(9) Der Steuerberater haftet dem Auftraggeber nicht fiir eine verspatete und/oder verschleppte
Insolvenzanmeldung des Auftraggebers.

(10) Die in diesem Paragraphen geregelten Haftungsregelungen gelten auch gegeniiber anderen Personen als
dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfall vertragliche oder auRervertragliche Beziehungen auch
zwischen dem Steuerberater und diesen Personen begriindet worden sind.

§ 7 Mitwirkung des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgemaRen Erledigung des Auftrags
erforderlich ist. Insbesondere hat er dem Steuerberater unaufgefordert alle fiir die Ausfilhrung des Auftrags
notwendigen Unterlagen vollstandig und so rechtzeitig zu iibergeben, dass dem Steuerberater eine angemessene
Bearbeitungszeit zur Verfiigung steht. Entsprechendes gilt fir die Unterrichtung Uber alle Vorgange und
Umsténde, die fiir die Ausfiihrung des Auftrags von Bedeutung sein kdnnten. Der Auftraggeber ist verpflichtet, alle
schriftlichen und miindlichen Mitteilungen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen und bei Zweifelsfragen
Riicksprache zu halten.

(2) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Riickfragen des Steuerberaters und seiner Mitarbeiter unverziiglich zu
beantworten bzw. angeforderte Unterlagen schnellstméglich vorzulegen.

(3) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhangigkeit des Steuerberaters oder seiner
Erfiillungsgehilfen beeintréchtigen kénnte.

(4) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher
Einwilligung weiterzugeben, soweit sich nicht bereits aus dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an
einen bestimmten Dritten ergibt.

(5) Fir Auftraggeber, die Kapitalgesellschaften sind: Die gesetzlichen Vertreter, insbesondere also von GmbH,
missen den Jahresabschluss innerhalb von 3 Monaten nach Ablauf des Geschéftsjahrs aufstellen, spatestens
innerhalb von 6 bzw. 12 Monaten, wenn dies einem ordnungsgemaBen Geschaftsgang entspricht. Bestehen
wirtschaftliche Schwierigkeiten, bleibt es in jedem Fall bei der Aufstellungsfrist von 3 Monaten. Der Auftraggeber
verpflichtet sich, sémtliche erforderlichen MaBnahmen zu ergreifen, die es dem Steuerberater ermoglichen, die
genannten Fristen einzuhalten.

(6) Fiir Auftraggeber, die Einzelunternehmer oder Personengesellschaften sind: Nach der Rechtsprechung muss
der Jahresabschluss innerhalb von 12 Monaten nach Ablauf des Geschéftsjahrs aufgestellt werden. Der
Auftraggeber verpflichtet sich, sémtliche erforderlichen MaRnahmen zu ergreifen, die es dem Steuerberater
erméglichen, die genannten Fristen einzuhalten.

(7) Der Auftraggeber verpflichtet sich, auf Verlangen des Steuerberaters, die Vollstandigkeit und Richtigkeit der
erteilten Auskinfte und (ibergebenen Unterlagen durch Unterzeichnung einer Vollstindigkeitserklérung zu
bestatigen.

(8) Der Steuerberater ist berechtigt, insbesondere Steueranmeldungen und Beitragsnachweise online zu
Ubertragen. Der Auftraggeber wird die hierzu erforderlichen Erklarungen auf Aufforderung des Steuerberaters
abgeben.

(9) Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Rdumen Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der
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Auftraggeber verpflichtet, den Hinweisen des Steuerberaters zur Installation und Anwendung der Programme
nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und berechtigt, die Programme nur in dem vom
Steuerberater vorgeschriebenen Umfang zu vervielféltigen. Der Auftraggeber darf die Programme nicht
verbreiten. Der Steuerberater bleibt Inhaber der Nutzungsrechte. Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen,
was der Ausiibung der Nutzungsrechte an den Programmen durch den Steuerberater entgegensteht.

(10) Unterlasst der Auftraggeber eine ihm nach diesen Bestimmungen oder sonst wie obliegende Mitwirkung
oder kommt er mit der Annahme der vom Steuerberater angebotenen Leistung in Verzug, so ist der
Steuerberater berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erklarung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung
des Vertrags nach Ablauf der Frist ablehnt. Nach erfolglosem Ablauf der Frist darf der Steuerberater den
Vertrag fristlos kiindigen. Unberihrt bleibt der Anspruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den
Verzug  der die vernachldssigte bzw. unterlassene Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen
Mehraufwendungen sowie des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem
Ktindigungsrecht keinen Gebrauch macht.

§ 8 Besonderheiten bei der Lohnbuchhaltung

(1) Steuerberater diirfen auf dem Gebiet der Sozialversicherung nur eingeschrankt beraten. Der Auftrag zur
Erstellung der Lohnbuchhaltung beinhaltet deshalb keine umfassende sozialversicherungsrechtliche Beratung.
Vereinzelte Hinweise auf die sozialversicherungsrechtliche Rechtslage begriinden nicht die Absicht einer
umfassenden Beratung auf dem Gebiet der Sozialversicherung.

(2) Die Hohe von Sozialversicherungsbeitrdgen richtet sich nach dem geschuldeten, nicht nach dem tatsachlich
gezahlten Arbeitsentgelt (Anspruchsprinzip). Der Auftraggeber verpflichtet sich, dem Steuerberater die
geschuldeten - insbesondere gesetzlichen oder tarifvertraglichen - Arbeitsentgelte mitzuteilen. Der
Steuerberater wird die mitgeteilten Arbeitsentgelte als geschuldete Arbeitsentgelte unterstellen, wenn der
Auftraggeber keine Unterlagen (z.B. Tarifvertrag) vorlegt, aus denen das geschuldete Arbeitsentgelt
hervorgeht.

§ 9 Vergiitung, Zahlungsmodalitaten

(1) Die Vergiitung (Gebiihren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fiir seine Berufstatigkeit nach § 33
StBerG bemisst sich, sofern darliber keine gesonderte Vereinbarung getroffen wurde, nach der
Gebiihrenverordnung fiir Steuerberater, Steuerbevoliméchtigte und Steuerberatungsgesellschaften. Danach
erhalt der Steuerberater u.a. fiir die Priifung von Steuerbescheiden und fiir Vorarbeiten, die Gber das Ubliche
MaR hinausgehen, eine Zeitgebiihr.

(2) Eine nachtragliche Anderung der Berechnung der Vergiitung ist maglich.

(3) Fiir Tatigkeiten, die in der Gebtihrenverordnung keine Regelung erfahren (z.B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3
StBerG), gilt die vereinbarte Vergiitung, anderenfalls die Gbliche Vergitung (§ 612 Abs. 2 und § 632 Abs. 2
BGB).

(4) Eine Aufrechnung gegeniiber einem Vergiitungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder
rechtskraftig festgestellten Forderungen zulassig.

(5) Der Auftraggeber erteilt dem Steuerberater - auf dessen Aufforderung hin - einen Abbuchungsauftrag fiir
Lastschriften.

(6) Der Steuerberater kann von der Lastschrift absehen und stattdessen Uberweisung der Gebiihren verlangen.
(7) Werden eingeforderte Vergitungen nicht gezahlt, kann der Steuerberater seine weitere Tatigkeit fiir den
Auftraggeber einstellen, bis die Vergitung eingeht. Der Steuerberater soll seine Absicht, die Tatigkeit
einzustellen, dem Auftraggeber rechtzeitig bekanntgeben, wenn dem Auftraggeber unmittelbare Nachteile aus
der Einstellung der Tatigkeit erwachsen konnen. Eine Verpflichtung hierzu besteht jedoch nicht.

(8) Endet der Vertrag vor seiner vollstindigen Ausfiihrung, so erhélt der Steuerberater den Anteil seiner
Vergiitung, welcher seiner bis zum Auftragsende geleisteten Tatigkeit entspricht.

(9) Die Verglitung des Steuerberaters u.a. im Verfahren vor den Finanz- und Verwaltungsgerichten, im
Strafverfahren und BuRgeldverfahren bestimmt sich nach dem Rechtsanwaltsverglitungsgesetz (RVG).

(10) Fur Buchfiihrungsarbeiten werden gemaR Steuerberatergeblihrenverordnung auch dann monatliche
Gebiihren berechnet, wenn in anderen zeitlichen Abstanden gebucht wird.

(11) Fir die Erstellung der Buchfiihrung und von Bilanzen hat der Steuerberater — unabhéngig von den hierfiir
mafgeblichen Entscheidungsgriinden - auch dann einen Anspruch auf Verglitung, wenn keine
handelsrechtliche Verpflichtung besteht.

(12) Anspriiche des Auftraggebers aus ungerechtfertigter Bereicherung verjahren in drei Jahren.
§ 10 Gebiihrenvorschuss

(1) Fir bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden Gebihren und Auslagen kann der
Steuerberater einen Vorschuss fordern.

(2) Insbesondere bei langeren Bearbeitungszeiten wird der Steuerberater von seinem Recht, Vorschiisse fiir
bereits erbrachte Leistungen zu fordern, Gebrauch machen. Der Steuerberater kann aber schon den Beginn
seiner Tatigkeit von der Leistung eines Vorschusses abhangig machen.

(3) Wird der eingeforderte Vorschuss nicht gezahlt, kann der Steuerberater seine weitere Tatigkeit fiir den
Auftraggeber einstellen, bis der Vorschuss eingeht. Der Steuerberater soll seine Absicht, die Tatigkeit
einzustellen, dem Auftraggeber rechtzeitig bekanntgeben, wenn dem Auftraggeber unmittelbare Nachteile aus
der Einstellung der Tétigkeit erwachsen kénnen. Eine Verpflichtung hierzu besteht jedoch nicht.

§ 11 Verpflichtung zum nachtréglichen Abschluss einer riickwirkenden Honorarvereinbarung fiir den
Fall, dass die Steuerberatergebiihrenverordnung dem Steuerberater kein angemessenes Honorar
erlaubt

Fiir den tiberwiegenden Teil der Tatigkeiten sieht die Steuerberatergebiihrenverordnung die "Wertgebiihr" vor.
Insbesondere bei der Lohnbuchhaltung findet die "Betragsrahmengebiihr" Anwendung. Bei zeitaufwandigen
Tatigkeiten kann dies dazu filhren, dass dem Steuerberater kein angemessenes Honorar verbleibt. Bei
Auftragsannahme ist der erforderliche Zeitaufwand, insbesondere bei Buchfiihrungsarbeiten, nicht mit
ausreichender Sicherheit feststellbar. Der Auftraggeber verpflichtet sich deshalb zum nachtréglichen Abschluss
einer riickwirkenden Honorarvereinbarung fiir den Fall, dass die Steuerberatergebiihrenverordnung dem
Steuerberater nicht wenigstens ein Honorar in Hohe der Mittelgebihr der Zeitgeblhren nach der
Steuerberatergeblihrenverordnung, erlaubt, es sei denn es ist eine abweichende Zeitgebiihr schriftlich
vereinbart.

§ 12 Falligkeit, Verzugszinsen, Gebiihren

(1) Die Félligkeit der Steuerberatergebiihren richtet sich nach der auf der jeweiligen Gebuhrenrechnung
angegebenen Zahlungsfrist. Gerat der Auftraggeber mit der Zahlung der Steuerberatergebiihren in Verzug,
schuldet er dem Steuerberater fiir die Dauer des Verzugs die gesetzlich zulassigen Verzugszinsen.

(2) Der Steuerberater hat fiir jede schriftliche Erinnerung einen Anspruch auf Gebiihren in Hhe von fiinf Euro.
§ 13 Auft hrung, Herausgabe und Zuriickbehalt und Unterlagen

(1) Der Steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von sieben Jahren nach Beendigung des Auftrags
aufzubewahren. Diese Verpflichtung erlischt jedoch schon vor Beendigung dieses Zeitraums, wenn der
Steuerberater den Auftraggeber schriftiich aufgefordert hat, die Handakten in Empfang zu nehmen, und der
Auftraggeber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen
ist.

(2) Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehdren alle Schriftstiicke, die der Steuerberater aus Anlass
seiner beruflichen Tatigkeit von dem Auftraggeber oder fiir ihn erhalten hat. Dies gilt jedoch nicht fiir den
Briefwechsel zwischen dem Steuerberater und dem Auftraggeber und fiir die Schriftstiicke, die dieser bereits
in Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie fiir die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere.

(3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spétestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steuerberater dem
Auftraggeber die Handakten innerhalb einer angemessenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von
Unterlagen, die er an den Auftraggeber zurtickgibt, Abschriften oder Fotokopien anfertigen und zuriickbehalten.

echt von Arbeitsergek

(4) Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen
seiner Gebiihren und Auslagen befriedigt ist, auch soweit, als die Unterlagen Zeitrdume betreffen, fiir die keine
Gebiihrenforderungen mehr bestehen. Dies gilt nicht, soweit die Zuriickbehaltung nach den Umstanden,
insbesondere wegen verhaltnismaRiger Geringfiigigkeit der geschuldeten Betrage, gegen Treu und Glauben
verstofen wiirde.

(5) Durch Sicherheitsleistung wird das Zuriickbehaltungsrecht des Steuerberaters nicht abgewendet.
§ 14 Abtretung von Gebiihrenforderungen

Der Steuerberater ist berechtigt, Gebtihrenforderungen oder deren Einziehung an einen nicht als Steuerberater
oder Rechtsanwalt zugelassenen Dritten abzutreten, wenn zuvor die Forderung rechtskraftig festgestellt worden
und ein erster Vollstreckungsversuch fruchtlos ausgefallen ist. Der Auftraggeber entbindet insoweit ausdrticklich
den Auftragnehmer von dessen gesetzlichen Verschwiegenheitsverpflichtungen.

§ 15 Mangelbeseitigung

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Méangel. Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur
Nachbesserung zu geben.

(2) Beseitigt der Steuerberater die geltend gemachten Mangel nicht innerhalb einer angemessenen Frist oder
lehnt er die Mangelbeseitigung ab, so kann der Auftraggeber auf Kosten des Steuerberaters die Mangel durch
einen anderen Steuerberater beseitigen lassen, bzw. nach seiner Wahl Herabsetzung der Vergiitung oder
Riickgangigmachung des Vertrags verlangen.

(3) Offenbare Unrichtigkeiten (z.B. Schreibfehler, Rechenfehler) kdnnen vom Steuerberater jederzeit auch Dritten
gegenliber berichtigt werden. Sonstige Mangel darf der Steuerberater Dritten gegentiber nach Information des
Auftraggebers berichtigten.

§ 16 Beendigung des Auftragsverhaltnisses

(1) Der Vertrag endet, soweit die Leistungen nicht auf periodische Wiederholung gerichtet sind (z.B. jahrliche
Steuererklarungen), durch Erfiillung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder
durch Kiindigung. Er endet nicht durch den Tod, durch den Eintritt der Geschaftsunfahigkeit des Auftraggebers
oder im Falle einer Gesellschaft durch deren Auflosung bzw. bei Generationen- oder Rechtsformwechsel.

(2) Der Vertrag kann von beiden Seiten jederzeit und ohne Angabe von Griinden mit sofortiger Wirkung gekiindigt
werden. Die Kiindigung bedarf der Schriftform.

(3) Bei Kiindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des
Auftraggebers in jedem Fall noch diejenigen Handlungen vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub
dulden (z.B. Fristverlangerungsantrage bei drohendem Fristablauf).

(4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausflihrung des Auftrags erhélt oder
erhalten hat und was er aus der Geschéftsbesorgung erlangt, herauszugeben. AuRerdem ist der Steuerberater
verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderlichen Nachrichten zu geben, auf Verlangen Gber den Stand der
Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die bei ihm zur Ausfiihrung des Auftrags
eingesetzten  Datenverarbeitungsprogramme  einschliefilich ~ angefertigter ~ Kopien ~ sowie  sonstige
Programmunterlagen unverziiglich herauszugeben bzw. von der Festplatte zu I6schen. Bei Kiindigung des
Vertrags durch den Steuerberater kann der Mandant jedoch die Programme fiir einen noch zu vereinbarenden
Zeitraum zuriickbehalten, soweit dies zur Vermeidung von Rechtsnachteilen unbedingt erforderlich ist.

(6) Nach Beendigung des Auftragsverhaltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.
§ 17 Datenschutz (DS-GVO)

(1) Die Tatigkeit des Steuerberaters fiir seinen Mandanten erfolgt in eigener Verantwortung und ist keine
Auftragsverarbeitung. Dies gilt auch fiir die Lohn- und Gehaltsabrechnung und Finanzbuchhaltung, die der
Steuerberater nach dem StBerG eigenverantwortlich ausfiihrt. Siehe hierzu auch das Kurzpapier Nr. 13 zur
Auftragsverarbeitung der Datenschutzkonferenz — DSK

(2) Mit der Mandatierung fiihrt der Steuerberater die im Steuerberatungsgesetz festgelegten Beratungsleistungen
weisungsfrei und eigenverantwortlich aus. Daher gentigt es, wenn der Beratungsgegenstand, die Zweckbindung
und der Verweis auf die berufsrechtlichen Verschwiegenheitsverpflichtungen vereinbart werden. (siehe § 3 AGB)

(3) Die Verarbeitung der personenbezogenen Daten des Auftraggebers erfolgt unter Berlicksichtigung der
berufsrechtlichen Verschwiegenheit. Sie erfolgt zweckgebunden, abhangig durch den jeweiligen Mandatsauftrag
und unter dem Grundsatz der Datenminimierung und Datensparsamkeit.

(4) Soweit moglich werden Daten automatisch unter Berticksichtigung der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen
geloscht. Darliber hinaus kann jederzeit eine Loschung von nicht aufbewahrungspflichtigen Daten verlangt
werden.

(5) Die Kommunikation zwischen Auftraggeber und Steuerberater mittels E-Mail erfolgt grundsatzlich
transportverschlisselt, die E-Mail selbst bleibt dabei unverschlisselt. Mit dem konkludenten Handeln des
Auftraggebers (initiative E-Mail) erfolgt eine entsprechende Zustimmung. Dariiber hinaus kénnen Auftraggeber
und Steuerberater ergénzende -einzelfallabhéngige Vereinbarungen treffen, um sensible Inhalte mittels
verschliisselter Emails und/oder mittels verschliisselte Anhange in unverschliisselten E-Mail ausgetauscht
werden.

§ 18 Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort

(1) Fiir den Auftrag, seine Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur deutsches Recht.

(2) Erfillungsort ist der Ort der beruflichen Niederlassung bzw. der Ort der weiteren Beratungsstelle des
Steuerberaters, soweit nicht etwas anderes vereinbart wird.

§ 19 Gerichtsstand

Gerichtsstand fiir alle Klagen wegen Streitigkeiten aus diesem Vertrag ist der Ort der beruflichen Niederlassung
des Steuerberaters, insbes. fiir den Fall, dass der Auftraggeber nach Vertragsschluss seinen Sitz bzw. Wohnsitz
oder gewdhnlichen Aufenthaltsort ins Ausland verlegt oder sein Sitz bzw. Wohnsitz oder gewdhnlicher
Aufenthaltsort im Zeitpunkt einer etwaigen Klageerhebung nicht bekannt ist.

§ 20 Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit

(1) Falls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden sollten, wird die
Wirksamkeit der iibrigen Bestimmungen dadurch nicht beriihrt. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine Giiltige
zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel méglichst nahe kommt.

(2) Soweit der Vertrag und diese Auftragsbedingungen keine Regelungen treffen oder falls einzelne
Bestimmungen des Vertrags oder dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden sollten, gelten die
allgemeinen gesetzlichen Vorschriften.

(3) Die gewahlten Paragraphentiberschriften dienen lediglich der Orientierung und entfalten keine materielle
Wirkung.

§ 21 Anderungen und Erganzungen

(1) Anderungen und Erganzungen dieser Auftragsbedingungen erfolgen einseitig durch den Steuerberater. Sie
bediirfen der Schriftform. Der Schriftform ist durch schriftliche Niederlegung und geeignete Einsichtméglichkeit in
den Kanzleirdumen des Steuerberaters geniige getan.

(2) Der Steuerberater ist verpflichtet, Anderungen dieser Auftragsbedingungen chronologisch aufzuzeichnen und
zur Einsicht in den Kanzleirdumen bereit zu halten.

(3) Eine individuelle Informationspflicht gegenilber dem Auftraggeber bei Anderungen dieser
Auftragsbedingungen besteht nicht.

(4) Der Steuerberater soll die aktuelle Version dieser Auftragsbedingungen auf seinen Internetseiten zur Einsicht
bereitstellen.
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